UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOLAOPONG-THUONGBINH  Poc lap - Tw do - Hanh phic
VA XA HOI
S6: 7854/QD-SLDTBXH Bac Liéu, ngay 14 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi by ciia Phong Lao dong - Thu"O'ng binh
va Xa hdi va Vin phong HDND-UBND cip huyén trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh linh vue Phong, chong té nan xa hoi

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI BAC LIEU

Can cie Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cira, mét cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B Truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi
dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét
cira, mot cvea lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh. s6 17/2022/0D-UBND ngay 07/7/2022 ciia Uy ban
nhan dan tinh Bac Liéu ve viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén

han, co cdu té chire va moi quan hé cong tac cua So Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tinh Bac Liéu;

Thiee hién Quyét dinh sé 1461/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia Chu tich
Uy ban nhén dan tinh Bac Liéu vé viéc uy quyen ky phé duyét quy trinh ngi bg
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thugc tham quyén cua co quan chuyén mon
thuge Uy ban nhdn dan tinh; Uy ban nhén déan cdp huyén; Uy ban nhdn dén cdp
xd trén dia ban tinh Bac Liéu;

Theo d@é nghi ciia Chdnh Vén phong So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 (ba) quy trinh ndi bd cua
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi va Vian phong HDND-UBND cap
huyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Phong, chéng té nan xa hoi
(kem phu luc).

Piéu 2. Uy ban nhan dan cap huyén t6 chirc thuc hién nhiém vu duge Chu
tich Uy ban nhén dan tinh giao tai Khoan 4 Diéu 2 Quyét dinh sb 1461/Qb-
UBND ngay 04/9/2020.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong So&; Chu tich Uy, ban nhan dan ceflp huyén,
Trudng phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap huyén va cac to chue, c4
nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./dmh

Noi nhgn: KT.GIAM POC
- Nhu Diéu 4; ] IAM POC
- Giam déc, cac PGD; H, G

- VP UBND tinh (d¢ béo céo);

- 86 VHTTTTDL (dé phdi hop);
- Luu: VT (Tuyén).




A@@'

LAO BONG

Linh vue: Phong, chong té nan xa hoi

>m)theo Quyét dinh s6: 7854/QD-SLDTBXH ngay 14 thdng 10 nam 2022

4 Gidm déc S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi Bac Liéu)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S6 ho so TTHC Thoi han giai .. e % :
STT | (trén CSDLOG Tén thi tyc hanh chinh quyét TTHC | ThOThan gial quyet T THC (i co
vé TTHC) theo quy dinh quan, ;
Co b' 2 chi han i didu kia - Phong Lao dong - Thuong binh va
o1 1.010938. ong b 6 chirc, ca nhan du dieu kien | . o 0 05y | X3 hoi clp huyén: 5,5 ngay lam viée.
000.00.00 Ho4 | €418 cap dich vu cai nghién ma tay tu lam vide 5 . z
DA nguyén tai gia dinh, cong dong ' - Van phong HDNP'UBND <ap
huyén: 4,5 ngay lam viéc.
Cone b Tk 45 ohi _ " - Phong Lao dong - Thuong binh va
02 1.010939. ong b0 lal to chue, ca nhan Cung €ap | .o 1( ngay | Xa hdi cap huyén: 5,5 ngay lam vice.
000.00.00 HO4 dich vu cai nghién ma tay tu nguyen tai lam vide . . p
.00.00. gia dinh, cong dong : - \{an phong HDN]?-UBND cap
huyén: 4,5 ngay lam viéc.
Céng bd co s& cai nghién ma tay tu - Phong Lao dong - Thliong b vi
03 1010940, | Mguyén, co s& cai nghién ma tdy cong | 1, 10 noay | X& hoi cép huyén: 5,5 ngay lam viée.
lap du diéu kién cung cap dich vu cai . B p
000.00.00.HO4 lam viéc - Van phong HPND-UBND cép

nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh,
cong dong.

huyén: 4,5 ngay lam viéc.
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B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BO

Quy trinh s6 01: 1.010938.000.00.00.H04

QUY TRINH NOI BQ
THU TUC CONG BO TO CHUC, CA NHAN PU PIEU KIEN CUNG CAP DICH VU
CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN TAI GIA PINH, CONG PONG

. Thoi gian
Trinh tuw . ok . n
" . s % i Trach nhiém thue | thwc hién £ —_ 2
cac buoc NoOi dung cong viéc v ) e Ket qua/san pham
ik : : hién (gio/ngay
thuc hién " : —
: ’ lam viéc)

TIEP NHAN HO SO THU TUC HANH CHINH TRUC TUYEN/TRU'C TIEP/QUA DICH VU BUU CHINH

Budce 1

Truong hop tzep nhdan ho so
TTHC truc tuyén trén Cong
Dich vu coéng tinh Bac Liéu/
Céng Dich vu cong Quéc gia:

- Tiép nhan, kiém tra dit liéu, hd
so TTHC;

- Cap nhat, s6 hoa, luu trit dir
liéu dién tir ho so TTHC vao Hé
thong thong tin mot cira dién tur.

Cong chac Phong
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi lam
viéc tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

0,25 ngay

- Ban dién tu: Glay tiép nhén ho so va
hen tra két qua/Phleu yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hod so duoc giri dén dia chi hop
thu dién tir cia nguoi ndp hd so.

- Ban dién tu: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua, kéem dir liéu dién tur
h6 so TTHC duoc cap nhat, s6 hoa, luu
trit vao Hé thong thong tin mot cira dién
tu.




Trieong hop tzep nhdn ho SO
ITHC truc tlep tai B phdn tiép
nhdn va tra két qua cdp huyén

/Qua dich vu buu chinh:

- Tlep nhén, kiém tra, huong
dan, yéu cau bo sung ho so (néu
co);

- Thuc hién quét (scan); cap
nhat, sd hoa, luu trir dir liéu
dién tir ho so TTHC vao Hé
théng thong tin mot cira dién tu.

- Ban glay Gidy t1ep nhan ho so va hen
ngay tra két qua/Phleu yéu cau bd sung va
hoan thién hé so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so dugc trao cho ngudi ndp
hd so.

- Ban dién ti: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua, kém dit liéu dién tu
hd so TTHC duogc cap nhit, s6 hoa, luu
trit vao Hé thdng thong tin mot ctra dién
tu.

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TREN MOI TRUONG PIEN TU (TRONG HE THONG THONG TIN
MOQT CUA PIEN TU CUA TINH BAC LIEU)

Buodc 2

Chuyén dir liéu dién tir ho so
TTHC dn Truong Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
cap huyén (Truong hop hd so
TTHC tiép nhan truc tiép,
chuyén kém ban gidy)

Cong chuc Phong
Lao dong - Thuong
binh va X3& hoi lam
viéc tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
(kem hd so TTHC) duoc chuyen dén
Truéng Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Budce 3

Xem xét, phan cong chuyén
vién xu ly

Truéong Phong Lao
dong - Thuong binh
va X& hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
(kém hd so TTHC) duoc chuyén dén
chuyén vién xu ly

Budc 4

Nghién ciru, thdm dinh hd so;
soan thao To trinh va du thao
két qua giai quyet TTHC; trinh

Chuyén vién Phong
Lao dong - Thuong
binh va X& hoi cap

04 ngay

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet ho
so, kém dyu thdo To trinh va hd so (gom
du thao két qua giai quyét TTHC; hd so




Lanh dao Phong xem xét

huyén

TTHC) dugc chuyén dén Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xét ndi dung tham muu, dé
xuit ciia chuyén vién; ky phé
duyét To trinh (kém du thao két
qua giai quyét TTHC) trinh
UBND cap huyén

Lanh dao Phong Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
kém To trinh da ky phé duyét va ho so
(gom du thao két qua giai quyet TLHC;
hdé so TTHC) dugc chuyén dén Vian thu
cua Phong

Budc 6

Cap nhat, luu trir ho so; chuyén
To trinh cia Phong (kém: du
thao két qua giai quyét TTHC;
ho so TTHC) dén Van phong
UBND cép huyén (Truong hop
hé so TTHC tiép nhan truc tiép,
chuyén kém ban gidy)

Cong chic Van thu
cua Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, kem To trinh cia Phong va hé so
(gom du thao két qua giai quyet TTHC;
hé so TTHC) duoc chuyen dén Van
phong HDND-UBND cap huyén

Budc 7

Tiép nhan T& trinh, kém hd so
TTHC, chuyén dén Chanh Van
phong  HDND-UBND  cép
huyén

Van phong HDND-
UBND cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod
so, To trinh cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi cap huyen keém
hd so (gom du thao két qua giai quyet
TTHC; hd so TTHC) duoc chuyén den
Chanh Van phong HDND-UBND cap

huyén

Budc 8

Xem xé€t va phan cong Chuyén
vién xu ly

Chanh Van phong
HDND-UBND cap
huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, To trinh cua ctia Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyen kem
hd so (gom du thao két qua giai quyet
TTHC; hd so TTHC) duogc chuyén dén




Chuyén vién xu ly

Nghién ciru, thAm tra hd S0;

Phléu trinh, kém ban trinh két qua giai

A 2, .. . ...|Chuyén vién Van quyét TTHC va ho so (gom Phiéu kiém
hoan thién du thao két qua giai 5
; X i 2 9 phong HDND- : soat qua trinh giai quyet ho so; To trinh;
Budc 9 | quyét TTHC; chuyén Vian thu % ~ 02 ngay
2 o gt £ , | UBND cap huyén du thao két qua giai quyet TTHC; hé so
dé doc soat ban trinh két qua : o
% duoc giao xu ly TTHC) duge chuyén dén Van thu dé doc
giai quyét TTHC
soat.
Ph1éu trinh, kém ban trinh két qua giai
Doc sodt, kidm tra thé thirc ban | - .. ] ‘ quyét TTHC (da doc soat, kiém tra thé
trinh két qua eiai quvét TTHC: Van thu Van phong thirc) va ho so (gom Phiéu kiém soat qua
Budce 10 . _dua slal quy . |HBND-UBND cap| 0,5ngay |trinh giai quyét ho so; To trinh; du thao
trinh Lanh dao Van phong "
HDND-UBND cp huvén huyén két qua giai quyet TTHC; hd so TTHC)
g dugc chuyén den Lanh dao Van phong
HDND-UBND cap huyén.
Phié',u trinh, kém ban trinh két qua giai
quyet TTHC (dd dugc Lanh dao Van
Xem xét, ky tit; chuyén dén |Lanh dao Van phong Sgo(n y HD;ELE&}:B f;uy:z e t?ltr)lﬁl : h;
Budc 11 | Van thu, trinh lanh dao UBND | HDND-UBND  cép | 0,25 ngay o s &l
N —- huven quyet ho so; To trinh; du thao két qua giai
aed A quyét TTHC; hé so TTHC) dugc chuyen
dén Van thu, trinh lanh dao UBND cap
huyén.
o e . N , Phiéu trinh, kém hé so (gf)m Phiéu kiém
Bude 12 Ky phé duyét két qua giai quyet | Lanh dao Uy ban 01 ngay soat qué trinh giai quyét ho so; To trinh;

TTHC

nhan dan cip huyén

dur thao két qua giai quyét TTHC; hé so
TTHC) va két qua giai quyét TTHC




(Lanh dao UBND cap huyén da ky phé
duyét) duogc chuyén dén Vian thu.

Budc 13

Cap nhat, luu trir h6 so, chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
B6 phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén

Van thu Van phong
HDND-UBND  céap
huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
(kem két qua giai quyet TTHC) duogc
chuyen dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRU'C

TUYEN/TRUC TIEP/QUA DICH VU BUU CHINH

Budc 14

Xac nhan trén Hé théng thong
tin mot cua dién tir va thong bao
cho t6 chtrc, ca nhan, vé két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh da
c6, dong thoi, dé nghi nop phi,
1é phi (néu co)

- Truong hop tra két qua gidi
quyét TTHC truc tuyén: Chuyén
Két qua dén dia chi hop thu
dién tir dugc ghi trong Gidy t1ep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

- Truong hop tra ket qua gidi
quyet ITHC truc tiép tai B¢
phan tiép nhdn va tra két qua
cap huyén: Trao két qua giai
quyét TTHC (ban gidy) cho t6
chure, ¢4 nhan.

Cong chuc cua
Phong Lao dfng -
Thuong binh va Xa
hoi lam viéc tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén

0,25 ngay

Két qua giai quyét TTHC duoc xac nhan
da c6 trong Hé thong thong tin mot cta
dién tir va duoc thong bao dén to chirc, ca
nhan

Két qua giai quyét TTHC duoc chuyén
dén td chuc, ca nhan, theo dia chi ghi
trong Gidy tiép nhan h6 so va hen ngay
tra két qua




- Truong hop tra két qua gidi
quyét TTHC qua dich vu buu
chinh (bao gom ca truong hop
tra két qua giai quyet TTHC
duoc tiep nhdn hé so truc
tuyén mirc 3, 4 va co dang ky
tra két qua giai quyét TTHC
qua dich vu buu chinh): Thong
bdo va giri két qua giai quyét
TTHC (ban gidy) cho nhan vién
Buu dién, dé chuyén két qua
giai quyét TTHC cho t6 chiic,
ca nhan theo dia chi duogc ghi
trong Gidy tiép nhén hd so va
hen ngay tra két qua.

Toéng thoi gian thuce hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc. Trong do:
- Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi cép huyén tiép nhan, thdm dinh hé so, tré két qua: 5,5 ngay lam viée.
- Vin phong HPND-UBND cép huyén thim tra, trinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC: 4,5 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 02: 1.010939.000.00.00.H04

, ] , . QUYTRINHNOIBQ .
THU TYC CONG BO LAI TO CHUC, CA NHAN DU PIEU KIEN CUNG CAP DICH VU
CAINGHIEN MA TUY TU NGUYEN TAI GIA PINH, CONG PONG

Trinh ty
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoti gian
thuc hién
(gio/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

TIEP NHAN HO SO THU TUC HANH CHINH TRUC TUYEN/TRUC TIEP/QUA DICH VU BUU CHINH

Bude 1

Truong hop tiép whin ho so
TTHC truc tuyén trén Cong
Dich vu cong tinh Bac Liéu/
Cong Dich vu c¢éng Quéc gia:

- Tiép nhan, kiém tra dir liéu,
hé so TTHC;

- Cap nhat, s6 hoa, luu trir dir
liéu dién tr hoé so TTHC vao
Hé thong thong tin mot cira

Cong chuc Phong
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi lam
viéc tai Bo phéan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

0,25 ngay

- Ban dién tu: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu cau b sung va
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so duoc gui dén dia chi hop
thu dién tir ctia nguoi nop ho so.

- Ban dién tu: Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua, kém dir liéu dién tir
hd so TTHC duogc cap nhat, s6 hoa, luu
trir vao Hé thong thong tin mét cra dién
tur.
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dién tur.
Truong hop tzep nhdn ho SO
TTHC truc tzep tai B phan tiép

nhdn va tra két qua cap huyén
/Qua dich vu buu chinh:

- Tlep nhén, kiém tra, hudng
dan, yéu cau bo sung hé so (néu
cO);

- Thuc hién quét (scan); cap
nhat, s6 héa, luu trir dit lidu
dién t&¢ hd so TTHC vao Hé
théng thong tin mot cira dién ti.

- Ban glay Gidy t1ep nhan ho so va hen
ngay tra két qua/Phleu yéu cau bo sung va
hoan thién ho so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so dugc trao cho ngudi ndp
hé so.

- Ban dién ti: Gidy tiép nhén hé so va
hen ngay tra két qua, kem dir liéu dién tr
hdé so TTHC duoc cap nhat, s6 hoa, luu
trir vao Hé thong thong tin mot cura dién
tu.

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TREN MOI TRUONG PIEN TU (TRONG HE THONG THONG TIN
MOT CUA PIEN TU CUA TINH BAC LIEU)

Buoc 2

Chuyén dir liéu dién tir ho so
TTHC dén Truéng Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1
cap huyén (Truong hop ho SO
TTHC tiép nhan truc tiép,
chuyén kém ban gidy)

Cong chuc Phong
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi lam
viéc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
(kém hdé so TTHC) dugc chuyén dén
Trudéng Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Budce 3

Xem xét, phan cong chuyén
vién xur ly

Truéng Phong Lao
dong - Thuong binh
va X& hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so
(kém hd so TTHC) duoc chuyén dén
chuyén vién xu ly

Budc 4

Nghién ctru, thim dinh hd so;
soan thdo To trinh va dy thao

Chuyén vién Phong
Lao dong - Thuong

04 ngay

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hod
so, kém du thao To trinh va ho so (gom:
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két qua giai quyét TTHC; trinh
Lanh dao Phong xem xét

binh va X4 hoi cép
huyén

du thao két qua giai q}lyét TTHC; hé so
TTHC) duogc chuyén dén Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xé€t ndi dung tham muu,
dé xut cua chuyén vién; ky phé
duyét To trinh (kém du thao két
qua giai quyét TTHC) trinh
UBND cép huyén

Lanh dao Phong Lao
dong - Thuong binh
va X3 hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
kém To trinh da ky phé duyét va hé so
(gom du thao két qua giai quyet TTHC;
h6 so TTHC) dugc chuyén dén Vin thu
cua Phong

Budc 6

Cap nhat, luu trir hd so; chuyén
To trinh cuia Phong (kéem: du
thao két qua giai quyét TTHC;
hd so TTHC) dén Van phong
UBND cép huyén (Truong hop
h6 so TTHC tiép nhan truc tiép,
chuyén kém ban gidy)

Cong chic Van thu
cua Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, kem To¢ trinh cua Phong va h6 so
(gom du thao két qua giai quyet TTHC;
hé so TTHC) duoc chuyen dén Vin
phong HDND-UBND céap huyén

Budc 7

Tiép nhan T& trinh, kém hd so
TTHC, chuyén dén Chanh Van
phong HDND-UBND  cép
huyén

Van phong HDND-
UBND cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, To trinh cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cép huyén, kem
ho so (gom du thao két qua giai quyet
TTHC; hé so TTHC) dugc chuyén den
Chanh Vian phong HPND-UBND cép

huyén

Budc 8

Xem xét va phan cong Chuyén
vién xur ly

Chanh Van phong
HDND-UBND cap
huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, To trinh cua cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén, kém
hé so (gom du thao két qua giai quyet
TTHC; hd so TTHC) dugc chuyén dén
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Chuyén vién xur ly

Budc 9

Nghién cuu, thAm tra hd so;
hoan thién dy thao két qua giai
quyet TTHC; chuyén Van thu
dé doc soat ban trinh két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién Van
phong ~ HDND-
UBND cap huyén

duogc giao xur ly

02 ngay

Phleu trinh, kém ban trinh két qua giai
quyét TTHC va ho so (gom Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so; ToO trinh;
du thao két qua giai quyet TTHC; ho so
TTHC) dugc chuyén dén Van thu dé doc
soat.

Budce 10

Poc soat, kiém tra thé thirc ban
trinh két qua giai quyét TTHC;
trinh Lanh dao Van phong
HDND-UBND cép huyén

Vén thu Van phong
HDND-UBND  cap
huyén

0,5 ngay

Ph1eu trinh, kém ban trinh két qua giai
quyét TTHC (da_doc soat, kiém tra thé
thic) va ho so (gom Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyet ho so; To trinh; du thao
két qua giai quyet TTHC; hd so TTHC)
dugc chuyén den Lanh dao Van phong
HDND-UBND cap huyén.

Budc 11

Xem xét, ky tit; chuyén dén
Van thu, trinh 1anh dao UBND
cap huyén

Léanh dao Van phong
HDND-UBND  céap
huyén

0,25 ngay

Phléu trinh, kém ban trinh két qua giai
quyét TTHC (dd duwoc Lanh dao Van
phong HDND-UBND huyén ky tit) va ho
SO (gom Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet hd so; T& trinh; du thao két qua giai
quyet TTHC; hé so TTHC) dugc chuyen
dén Van thu, trinh linh dao UBND cap
huyén.

Budc 12

Ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Uy ban
nhan dan cap huyén

01 ngay

Phiéu trinh, kém hd so (gf)m Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so; To trinh;
du thao két qua giai quyet TTHC; hoé so
TTHC) va két qua giai quyét TTHC
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(Lanh dao UBND cap huyén da ky phé
duyét) dugc chuyén dén Van thu.

Budc 13

Cap nhat, luu trir h6 so, chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
B6 phéan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

Van thu Van phong
HDND-UBND  cap
huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(kem két qua giai quyet TTHC) duoc
chuyen dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRUC

TUYEN/TRUC TIEP/QUA DICH VU BUU CHINH

Budc 14

Xéc nhan trén Hé théng thong
tin mot cua dién to va thong
bdo cho to chire, ca nhan, vé két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh dé c6, dong thoi, dé nghi
ndp phi, 18 phi (néu co)

- Truong hop tra ket qua giai
quyét TTHC truc tuyén: Chuyén
Két qua dén dia chi hop thu
dién tir dugc ghi trong Gidy t1ep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

- Truong hop tra két qua giai
quyét TTHC truc tié’p tai Bo
phdn tiép nhdn va tra két qua
cap huyén: Trao két qua giai
quyét TTHC (ban gidy) cho t6
chirc, ca nhan.

Cong chuc cua
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi lam viéc tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén

0,25 ngay

Két qua giai quyét TTHC dugc xac nhan
da c6 trong Hé thong thong tin mot cua
dién tir va duoc thong bao dén to chic, ca
nhan

Két qua giai quyét TTHC duogc chuyén
dén to chirc, ca nhan, theo dia chi ghi
trong Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua
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- Truong hop trd két qua gidi
quyét TTHC qua dich vu buu
chinh (bao gom ca truong hop
tra két qua giai quyét TTHC
duoc tié}y nhén hé so truc
tuyén mikc 3, 4 va cé dang ky
tra két qua gidi quyét TTHC
qua dich vu buu chinh): Thong
bdo va gui két qua giai quyét
TTHC (ban glay) cho nhan vién
Buu dién, dé chuyén ket qua
giai quyét TTHC cho t6 chic,
ca nhan theo dia chi dugc ghi
trong Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.

Tong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc. Trong do:
- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 héi cip huyén tiép nhén, thim dinh ho so, tra két qua: 5,5 ngay lam viéc.
- Van phong HDND-UBND cép huyén tham tra, trinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC: 4,5 ngdy lam viéc.
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Quy trinh s6 03: 1.010940.000.00.00.H04

QUY TRINH NOQI BOQ
THU TYC CONG BO CO SO CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN, CO SO CAI NGHIEN MA TUY
CONG LAP DU PIEU KIEN CUNG CAP DICH VU CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN

TAI GIA PINH, CONG PONG

X Thoi gian
Trinh tuw , . n en
¢ My - " - Trach nhiém thwe | thuc hién £ vy 2 &
cac budc NOi dung cong viéc o : ox g Ket qua/san pham
thue hién ' L (gio/ngay

lam viéc)

TIEP NHAN HO SO THU TUC HANH CHINH TRUC TUYEN/TRUC TIEP/QUA DICH VU BUU CHINH

Budce 1

Truong hop tiép nhdn hé so
TTHC truc tuyén trén Cong
Dich vu cong tinh Bac Liéu/
Cong Dich vu céng Quéc gia:

- ‘Tlep nhan, kiém tra ditr liéu,
ho so TTHC;

- Cap nhat, sé hoa, luu trir dir
liéu dién tir ho so TTHC vao
Hé thong thong tin modt cura

Cong chuc Phong
Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi lam
viéc tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

0,25 ngay

- Ban dién tir: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu cau bo sung va
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so dugc gui dén dia chi hop
thu dién tr cia nguoi ndp ho so.

- Ban dién tir: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua, kém dir liéu dién tir
hd so TTHC duoc cap nhat, s6 hoa, luu
trir vao Hé théng thong tin mét ctra dién
tu.
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dién tur.

Truong hop tzep nhdn hoé Y
ITHC truc tzep tai B phan tiép
nhdn va tra két qua cdp huyén

/Qua dich vu buu chinh:

- T1ep nhan, kiém tra, hudng
dan, yéu cau b sung hd so (néu
co);

- Thuc hién quét (scan); cap
nht, s héa, luu trit dir liéu
dién t&r hd so TTHC vao Hé
théng thong tin mot ctra dién tur.

- Ban glay Gidy t1ep nhan ho so va hen
ngay tra két qua/Phleu yéu cau bo sung va
hoan thién hé so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so duge trao cho ngudi ndp
h6 so.

- Ban dién tir: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua, kém dix liéu dién tur
hd so TTHC dugc cap nhat, s6 hoa, luu
trit vao Hé théng thong tin mot ctra dién
tu.

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TREN MOI TRUONG PIEN TU (TRONG HE THONG THONG TIN
MOT CUA PIEN TU CUA TINH BAC LIEU)

Budc 2

Chuyén dit liéu dién tir hd so
TTHC dén Truéng Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1
cap huyén (Truong hop ho SO
TTHC tiép nhén truc tiép,
chuyén kém ban giéy)

Cong chuc Phong
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi lam
viéc tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so
(kém hd so TTHC) duoc chuyen dén
Truéng Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Budce 3

Xem xét, phan cong chuyén
vién xu ly

Truéng Phong Lao
dong - Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
(kém hd so TTHC) dugc chuyén dén
chuyén vién xu ly

Budc 4

Nghién ctru, thdm dinh ho so;
soan thao To trinh va du thao

Chuyén vién Phong
Lao dong - Thuong

04 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho
so, kém du thao T& trinh va ho so (gém:
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két qua giai quyét TTHC; trinh
Lanh dao Phong xem xét

binh va X& hoi cap
huyén

du thao két qua giai q}lyét TTHC; hé so
TTHC) duoc chuyén dén Lanh dao Phong

Budce 5

Xem xét ndi dung tham muu,
dé xuét cua chuyén vién; ky phé
duyét To trinh (kém dy thao két
qua giai quyét TTHC) trinh
UBND cép huyén

Lanh dao Phong Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
kém T& trinh dd ky phé duyét va hd so
(gdm: dy thao két qua giai quyét TTHC;
h6 so TTHC) dugc chuyén dén Van thu
cua Phong

Budc 6

Cap nhat, luu trix hd so; chuyén
To trinh cua Phong (kem: du
thao két qua giai quyét TTHC;
hé so TTHC) dén Vin phong
UBND cap huyén (Truong hop
h6 so TTHC tiép nhan truc tiép,
chuyén kém ban gidy)

Cong chuc Van thu
cua Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi cép huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod
so, kém To trinh cia Phong va hd so
(gém: du thao két qua giai quyét TTHC;
hé so TTHC) duoc chuyén dén Van
phong HDND-UBND cép huyén

Budc 7

Tiép nhan To trinh, kém hd so
TTHC, chuyén dén Chanh Van
phong HDND-UBND  cip
huyén

Van phong HDND-
UBND cap huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, To trinh cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyen kém
hd so (gom du thao két qua giai quyet
TTHC; hd so TTHC) dugce chuyén den
Chanh Van phong HDND-UBND cap

huyén

Budc 8

Xem xét va phan cong Chuyén
vién xu ly

Chanh Véan phong
HDND-UBND cép
huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, To trinh cua cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén, kém
hd so (gom du thao két qua giai quyet
TTHC; hd so TTHC) dugc chuyén dén
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Chuyén vién xtr ly

Buoc 9

Nghién ctru, thdm tra hd so;
hoan thién du thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén Van thu
dé doc soat ban trinh két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién Van
phong ~ HDND-
UBND cap huyén

duogc giao xur ly

02 ngay

Phiéu trinh, kém ban trinh két qua giai
quyét TTHC va hd so (gom: Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét h6 so; To trinh;
du thao két qua giai quyet TTHC; ho so
TTHC) duogc chuyén dén Vin thu dé doc
soat.

Budce 10

Doc soat, kiém tra thé thirc ban
trinh két qua giai quyét TTHC;
trinh Lanh dao Van phong
HDND-UBND cép huyén

Van thu Van phong
HDND-UBND  cap
huyén

0,5 ngay

Phléu trinh, kém ban trinh két qua giai
quyét TTHC (da doc soat, kiém tra thé
thire) va ho so (gom Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so; To trinh; du thao
két qua giai quyet TTHC; hé so TTHC)
dugc chuyén dén Linh dao Vin phong
HPND-UBND cép huyén.

Budce 11

Xem xét, ky tit; chuyén dén
V,én thu, trinh 1anh dao UBND
cap huyén

Léanh dao Van phong
HDND-UBND  céap
huyén

0,25 ngay

Phléu trinh, kém ban trinh két qua giai
quyét TTHC (dd duogc Lanh dao Vin
phong HDND-UBND huyén ky tit) va ho
SO (gom Phiéu kiém soat qua trinh g1a1
quyet hd so; T trinh; du thao két qua giai
quyet TTHC; hd so TTHC) duoc chuyen
dén Van thu, trinh lanh dao UBND cap
huyén.

Budc 12

Ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Uy ban
nhan dan cap huyén

01 ngay

Phiéu trinh, kém ho so (gbm Phiéu kiém
so4t qua trinh giai quyét ho so; To trinh;
du thao két qua giai quyet TTHC; hd so
TTHC) va két qua giai quyét TTHC
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(Lanh dao UBND cép huyén da ky phé
duyét) duoc chuyén dén Van thu.

Budce 13

Cap nhat, luu trir hd so, chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

Vén thu Van phong
HDND-UBND  cap
huyén

0,25 ngay

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(kem két qua giai quyet TTHC) duogc
chuyen dén Bo phan tiép nhan va tra két
qué cap huyén

TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRUC

TUYEN/TRUC TIEP/QUA DICH VU BUU CHINH

Buodc 14

Xac nhan trén Hé théng thong
tin mot cira dién tor va thong
b4o cho tb chirc, ca nhan, vé két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh da c6, dong thoi, dé nghi
ndp phi, 18 phi (néu co)

- Truong hop tra ket qua giai
quyet TTHC truc tuyén: C Chuyén
Két qua dén dia chi hop thu
dién t&r dugc ghi trong Gidy t1ep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

- Truong hop tra két qua giai
quyét ITHC tryc tiép tai Bo
phan tiép nhdn va tra két qua
cap huyén: Trao két qua giai
quyét TTHC (ban gidy) cho 6
chuc, c4 nhan.

Cong chuc cua
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi lam viéc tai BO
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén

0,25 ngay

Két qua giai quyét TTHC duoc xac nhan
da c6 trong Hé thong thong tin mot ctra
dién tir va dugce théng bao dén t6 chic, ca
nhan

Két qua giai quyét TTHC duoc chuyén
dén td chirc, ca nhéan, theo dia chi ghi
trong Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua
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- Truong hop tra két qua giai
quyét TTHC qua dich vu buu
chinh (bao gdm ca truong hop
tra két qua giai quyet TTHC
duoc tiéep nhdn ho so truc
tuyén mirc 3, 4 va cé dang ky
tra két qua giai quyét TTHC
qua dich vu buu chinh): Thong
bdo va gui két qua giai quyét
TTHC (ban gidy) cho nhan vién
Buu dién, d& chuyén két qua
giai quyét TTHC cho to chiic,
cé nhan theo dia chi duoc ghi
trong Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.

To6ng thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc. Trong dé:
- Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi cAp huyén tiép nhan, thim dinh hd so, tra két qua: 5,5 ngay lam viéc.
- Van phong HDND-UBND cép huyén thim tra, trinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC: 4,5 ngay lam viéc.
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